附件1

政策性粮食库存大清查准备工作指引

为指导各地做好全国政策性粮食库存数量和质量大清查准备工作，提高工作质量和效率，按照《国务院办公厅关于开展全国政策性粮食库存数量和质量大清查的通知》（国办发〔2018〕61号）要求，制定本工作指引。
一、建立协调机制
县级以上地方各级政府要建立由政府分管负责同志牵头，相关部门共同参与的粮食库存大清查工作协调机制，设立协调机制办公室，明确职责分工。细化本级大清查实施方案，报同级政府审定后实施。实施方案要明确职责任务，结合本地实际，突出工作重点，具有可操作性。
二、分解登统统计数据
统计数据是清查核实粮食库存的标杆依据，是对标对表的关键环节，准确掌握各类企业政策性粮食库存的统计数量对搞好大清查至关重要。为提高粮食库存统计数据分解登统的准确性和效率，有关部门单位应组织粮食库存数据分解登统预演，提前熟悉流程、发现和解决问题，为正式分解登统工作打好基础。
中储粮集团公司各分公司要以省为单位将中央储备粮、最低收购价粮、国家临时存储粮、国家一次性储备粮和本系统企业存储的商品粮统计库存按照实际储存库点进行分解登统；跨省交叉管理的中储粮分支机构的粮食库存，分解登统数据由中储粮集团公司分送实际储存地的分公司。中粮集团、中国供销集团等中央企业直接管理的商品粮，由企业总部将分解登统数据报送国家粮食和物资储备局。地方储备粮和承储政策性粮食的地方企业商品粮统计库存，由省级粮食行政管理部门负责分解登统。
对于跨省储存的库存粮食清查，作为委托方的省级粮食库存大清查工作协调机制办公室要与受托方省级粮食库存大清查工作协调机制办公室提前核对和确认，并向其提交粮食库存统计分解登统数据，办理委托检查手续。委托方对提供资料的真实性负责。受托方省级粮食库存大清查工作协调机制办公室要将省外企业委托储存在本辖区的粮食库存，按照实际储存库点分布情况分解至辖区内各市（地）。受托省将这部分粮食库存清查结果交委托省汇总，并对清查结果的真实性负责。
三、备齐相关资料    
中储粮分公司负责向省级粮食库存大清查工作协调机制办公室提供辖区内中央事权粮食管理的计划和文件等资料；地方各级粮食行政管理部门负责向同级粮食库存大清查工作协调机制办公室提供地方储备粮规模、轮换计划、管理文件等资料；各级农业发展银行分支机构向同级粮食库存大清查工作协调机制办公室提供截至检查时点具体到承贷企业的粮食贷款台账资料（分企业、品种、性质）。
四、制定督导自查方案
各省级粮食库存大清查工作协调机制办公室要以省为单位，统一制定全面督导方案，明确督导方式、任务内容、人员编组、保障措施等内容，组织省、市、县三级粮食库存大清查督导工作组，加强对企业自查工作的监督指导，督导企业对纳入检查范围的政策性粮食库存逐货位进行全面清查，做到依规检查、科学检查、彻底检查，不留死角和盲区，确保检查结果真实可靠。
五、开展动员培训
省级粮食库存大清查工作协调机制办公室组织辖区内参加市级普查的检查人员进行集中统一培训；为确保企业自查工作质量，鼓励各地以多种方式组织企业自查骨干人员进行培训。培训内容包括实物检查、账务检查、质量检查、库贷挂钩、储备粮管理等方面内容。培训检查人员熟练使用大清查应用软件填报、汇总、审核相关检查数据。各省级政府要及时组织召开动员会议，安排部署本省大清查工作，并邀请有关媒体进行宣传。
六、企业准备工作
1.做好账务处理。按照国家统计制度、会计核算制度和有关粮食政策，重点检查各类凭证、账薄、单据和报表是否齐全，结合粮食购销业务实际情况，对已完结业务及时做好统计、会计等账务处理，挤干水分，严禁弄虚作假。账务处理要做到手续完备、数字准确、账目清楚、反映情况真实，统计、会计、保管三账相衔接。
2.准备相关资料。准备好本企业的各类相关账簿资料，包括会计账簿、统计报表、库存保管账、货位平面图、货位明细表等。承担储备任务的粮食企业还要准备好国家有关政策性粮食的收储轮换动用等文件资料，特别是储备粮规模下达、入库价格、轮换计划等相关文件、合同。
3.整理粮食货位。对粮食货位进行整理，散装粮要平整粮面，尽量保持粮堆形状规则，以便进行测量计算；包装粮要规则摆放，不同品种、不同性质的粮食要分别堆放；粮堆货位的保管卡要与实物情况一致。
4.配备检查器具。企业要配备必要的检查器具，如激光测距仪、钢卷尺、电动扦样器、快速测水仪、容重器、分样器、特制大容器、安全帽等。
七、购置检查装备
各地协调机制及其办公室应根据清查实际需要，购置检查所需的装备；准备质量扦样需要的封条、扦样袋、记号笔、包装袋、胶带等用品。
